E-MUFREDAT

Ziimre Toplantilan:

Egitim kurumunda ayni sinifi okutan veya alani ayni olan 6gretmenlerden olusur.
Alaninda bir 6gretmen olmasi durumunda ziimre toplantisi, midir veya midirin
gorevlendirecegi bir miduar yardimcisi ile yapilir.

2 yil gegerli olacak sekilde baskan ve yedek bagkan segilir.

Zimre toplantilari; ders yili baslamadan once, ikinci donem basinda ve ders vyili
sonunda yapilir. Ders yili sonunda yapilan toplantida egitim ve 6§ re tim yili boyunca
alinan kararlarin sonuglari degerlendirilir.

Zimre toplantilari ders saatleri disinda yapilir.

Toplanti tarihi, yeri ve glindem maddeleri 5 glin dnceden duyurulmalidir.

Kararlar oy cokluguyla alinir. Esitlik halinde ziimre baskaninin katildig goris kabul
edilir.

Yoneticinin Yapmasi Gerekenler:
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e-mufredat.meb.gov.tr sistemine kisisel MEBBIS sifresi ile giris yapilmalidir.

Yillik Plan

Egitim Kurumu islemleri

Egitim Kurumu Zimre Baskanlari

Ziumre Bagkani olarak gor (Ziimre Baskani segebilmek igin tim 6gretmenlerin sisteme
en az bir defa giris yapmasi gerekmektedir.)

Tek 6gretmenin oldugu durumlarda mudur/mudir yardimcisi da isaretlenerek kaydet
butonuna basilir.

Zimre baskani s6zlesmeli 6gretmenler arasindan segilecekse sézlesmeli 6gretmenin
TC. Kimlik numarasi manuel girilerek baskan segilir.

Zimre bagkani toplantiyi sonlandirdiktan sonra yonetici kisisel sifresi ile “Yillik
Plan/Egitim Kurumu islemleri” béliimiinden “Egitim Kurumu Mudarligi Kurul
Onaylama” kisminda ilgili toplantinin sol bagindaki kalem simgesini tiklayip
“Kurulu/Zamreyi okul mudurligi olarak uygun buluyorum” segenegini isaretleyip
kaydet butonuna basiimalidir.

Tum islemler bittikten sonra ¢ikti alinip tiim katihmcilara imzalatilip arsivlenecektir.

Ziimre Bagkaninin Yapmasi Gerekenler:
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e-mufredat.meb.gov.tr sistemine kisisel MEBBIS sifresi ile giris yapiimalidir.
Yilhk Plan

Egitim Kurumu islemleri

Kurul Tanimlama

Kurul/Ziimre Adi bolimiinden Ziimre Ogretmenler Kurulu secilecektir.
Kurul/Zimre Tarihi bolimiinden tarih ve saat secimi yapiimalidir.



% Kurul/Zimre Agiklamasi kisminin uygun agiklama ile doldurulmasi gerekmektedir.
(ilkdgretim Matematik Zimre Toplantisi be lirtilen saatte 6gretmenler odasinda
yapilacaktir gibi.)

*» Kaydet butonuna basilacaktir.

+* Olusan zimre toplantisi kaydimizin sol basinda bulunan kalem simgesi tiklanarak
ayrintilar tamamlanir.

*» Toplantiya katilacak olan 6gretmenler segilerek katilimci ekle denir. Listede adi
olmayan 6gretmenleri eklemek icin TC Kimlik numaralari manuel olarak eklenir.

*» Secilen kisilerden ziimre bagkaninin adi tiklanarak "Baskani Kaydet" butonuna basilir.
Ayni islem yedek bagkan icinde gergeklestirilir.

% Yonetmelik ve Yonergede olan giindem maddelerinden toplantida gérisulecek
olanlar isaretlenerek "Glindem Ekle +" butonu tiklanir.

 Yonetmelik ve Yonergede olmayan glindem maddeleri eklemek igin ilgili kisma yazip
"Yonetmelik ve Yonergede Olmayan Giindem Ekle+" butonu tiklanir.

%+ Glindem maddelerinin siralamasini yapmak icin ilgili madde mouse’un sol tusu basili
tutularak istenilen yere tasinabilir.

% Glindem maddelerinin sayi siralamasini saglamak icin “Sirlamayi Tekrar Olustur”
butonu tiklanir.

% Toplantinin katihmcilara duyurulmasi igin “Kurul/Zimre bilgilerini katilimcilarin
gorebilmesi icin onayliyorum." Secenegi isaretlenerek kaydet butonuna basilir.

% Batilin 6gretmenler glindem maddelerine onay verdikten sonra kisisel sifresi ile
“Yillik Plan/Egitim Kurumu islemleri” béliimiinden “Kurul Toplanti Bilgilendirme"
kisminda ilgili toplantinin sol basindaki kalem simgesi tiklanarak agilan sayfada
"Kurul/Zumre toplantisi sona ermistir.” secenegini isaretleyip kaydet butonuna
basmaldir.

%+ Yonetici tarafindan toplanti uygun bulunduktan sonra kisisel sifresi ile “Yillik

Plan/Egitim Kurumu islemleri” béliimiinden "Kararlar ve Sonuclar" kisminda ilgili

ziimre toplantisinin her bir maddesi i¢in "Karar olumlu sonuglandi." secenegi

isaretlenip “Kara Sonucu” kismina karar sonucu islenip kaydet butonuna
basiimalidir.

Ziimre Ogretmenlerinin Yapmasi Gerekenler:

* e-mufredat.meb.gov.tr sistemine kisisel MEBBIS sifresi ile giris yapilmalidir.

= Yilhk Plan

»  Egitim Kurumu islemleri

= Kurul Toplanti Bilgilendirme

* jlgili toplantinin sol basinda bulunan kalem simgesi tiklanir.

= Katilim durumunun herhangi bir mazeret yoksa "Toplantiya katilacagim." seklinde
isaretli olmasi gerekmektedir.

= Her bir glindem maddesi icin alinan karar varsa ilgili maddenin sol basinda bulunan
kalem simgesi tiklanarak acilan sayfada ilgili kisma alinan kararlarin islenmesi
gerekmektedir. Kaydet butonu her madde icin tiklanmahdir. Zimre
ogretmenlerinden bir kisinin islemesi yeterlidir.

= Zumreye katilan her 6gretmenin "Kurul/Zimre kararlarini okudum ve kabul
ediyorum." secenegini isaretleyip kaydet butonuna basmasi gerekmektedir.
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